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	增值税电子发票电子化报销、入账、归档案例 
	广州港集团有限公司 
	一、 企业简介 
	二、 开展试点前电子发票管理痛点、难点 
	三、 试点目标、组织方案及试点过程 
	（一） 试点目标 
	（二）试点组织方案 
	（三）试点过程 
	2.3月中下旬根据通知要求，联合项目组，完成试点方案报送。 


	四、 电子发票归集、报销、入账、归档各环节的具体做法 
	（一）电子发票归集 
	（图2：PC端导入发票界面） 
	（图3：手机端导入发票界面） 

	（二）电子发票报销 
	应用线上报销审批功能，归集的发票通过发票校验条件设置，可实现已报销发票能否再次报销、发票抬头与企业名称是否一致、发票税号与企业税号是否一致、个人抬头发票是否允许报销等发票导入限制。同时在发票导入时，系统会对发票真伪进行核验，对电子发票是否导入原文件进行检验，非原文件不允许导入。 
	  
	（图4：校验提示举例） 
	查验通过的电子发票信息/影像/原文件会被带入到流程，智能填写发票信息及金额，审核人员在审核报销单时可查看归集的电子发票PDF或OFD版式文件对应的影像信息。 
	  
	（图5：报销单审核界面） 
	（三）电子发票入账 
	（图6：记账凭证查看关联单据界面） 
	（四）电子发票归档 
	（图7：电子发票跟随记账凭证归档显示效果） 
	同时，跟随记账凭证归档进来的发票信息通过档案系统的发票检索功能，可实现从发票追溯记账凭证的查找方式。如下图所示： 
	（图8：通过电子发票检索记账凭证界面） 


	五、 试点工作成果 
	（一） 提升工作效率，降低查验风险 
	（二）降低企业成本，实现低碳办公 
	（三）助力公司内控管理水平的提升 

	六、 存在的问题及下一步工作计划 
	（二）下一步工作计划 



