印务基地园区保洁服务合同

甲方：南方报业传媒基地（佛山）有限公司

乙方：                                

甲、乙双方在平等互利的基础上，经友好协商，就甲方位于南方报业传媒产业基地卫生的保洁、沙井、排水管网的疏通等事宜事宜签订本合同，双方须共同遵守。

一、服务范围

（一）1、2号厂房和仓储楼的公共区域、小花园、办公室、接待室、会议室、乒乓球馆、健身运动区域、生产操控台走廊、电梯、楼梯、走廊玻璃、洗手间、茶水间、展览馆、冲凉房、堆积机、打包机、日用仓通道、纸架层公共区域、监控室、室外玻璃雨棚、天桥、楼顶天面、阳台、天面下水道，建筑面积约17000㎡。

（二）员工宿舍院内公共区域、男女浴室、卫生间，建筑面积约400㎡。

（三）单车棚和人行道、绿化带、篮球场及两侧停车场、园区道路、西面停车场、吸烟点，建筑面积约22000㎡。

（四）园区沙井、地下室排水沟等相关管道的清理工作。

详见附件，以上总面积共计约39400m2。
二、服务内容及要求

按照双方商定的《产业基地清洁服务内容、细则及质量标准》、《保洁管理考核标准》（详见附件）执行。同时，如沙井、雨水管道出现堵塞，乙方必须在发现或接到通知后，最迟不能超过30分钟派员到场处理，处理完成时间不能超过3小时。

三、保洁服务费用及结算方式

在满足本合同第六条管理要求条款的前提下，每月保洁服务费        元，全年费用共计       元（大写：        ，以上金额均含增值税）。以上费用包含了乙方的人工费用、保洁工具、清洁、消毒物料、管理费、人员劳动保险、税费等项目费用。

乙方在每月15日前提交增值税发票和上月工作人员的出勤记录表及上月工资签收表给甲方,甲方在10个工作日内通过转账（或支票）方式向乙方支付上一个月的保洁费用给乙方，如遇节假日则顺延。乙方不能提供正规有效增值税发票的，甲方有权拒绝支付保洁费用。

甲方增值税开票及资金往来结算资料如下：

单位名称：南方报业传媒基地（佛山）有限公司

纳税人识别号：914406007750753584

地址： 佛山市南海区里和北路8号

电话： 0757-85126061

开户行：中国农业银行佛山南海南宝支行

账号： 44522101040007804

乙方增值税开票及资金往来结算资料如下：

单位名称：  

纳税人识别号： 

地址： 

电话： 

开户行： 

账号： 

四、合同期限
合同期为16个月，从    年   月   日至    年   月   日。

五、双方权利及义务

（一）甲方权利和义务：

1、有权要求更换不合格的乙方工作人员；

2、有权调整管理人员绩效工资，如乙方未按甲方工作考评结果核发或未按规定提供发放凭证，甲方有权拒绝发放管理人员本月绩效工资；

3、负责免费提供乙方工作所需的水、电；

4、负责免费提供存放机具、物料的工作间；

5、派人协调、协助工作，定期或不定期对乙方的工作进行督查，确保清洁工作按质按量进行；

6、按时支付保洁费用，逾期支付费用的，每逾期一天按当月应付款总额的0.05%向乙方支付滞纳金。如甲方拖欠费用超过30天的，乙方有权解除本合同。

（二）乙方权利和义务：

1、遵纪守法，服从安排，统一着装，仪表整洁，配证上岗，文明用语，行为规范；

2、自备清洁工作所需的专业工具，清洁消毒用品，使用的物料需符合环保及质量要求；

3、必须严格按照本合同规定的服务内容和质量标准做好各项工作，未经甲方同意不得从事合同以外的工作；

4、乙方聘用的人员必须符合国家相关用工规定，遵守劳动用工法律法规，文明和安全施工，为不同工种的工作人员购买相应的意外保险；高空作业必须持有相关证照，并购买相关意外保险；乙方工作人员在甲方工作范围内一切安全责任由乙方承担。乙方提供的工作人员在服务过程中所发生的人身损害、财产损害，或其导致其他任何第三方发生的人身损害、财产损害，均由乙方负责解决，并承担相应的法律责任。甲方若因此需对外承担赔偿责任时，则乙方应在甲方承担赔偿责任范围内向甲方承担等额赔偿责任。如乙方人为损坏甲方及第三方财物，须按修复或按重置价格赔偿；
5、对甲方部署的卫生检查，乙方应积极配合，并做好相关的迎检工作；

6、会议和节假日及重要接待，乙方应配合甲方提前做好场地及杯具的清洁及布置等相关工作；

7、对甲方提出非本合同规定清洁范围内的专项服务工作，乙方须积极配合完成，并以合理的价格收取相应的服务费用。

8、必须严格遵守甲方的各项管理规定，服从甲方管理人员的管理。驻场清洁服务人员必须严格遵守甲方的相关保密制度，不得擅自翻阅甲方的文件资料，不得以任何方式向任何单位和个人泄露甲方的有关信息。如有违反，甲方有权解除合同关系，同时乙方须向甲方支付合同总金额5%的违约金，因此给甲方造成损失或产生其他不利后果的，乙方需承担一切法律责任，包括但不限于赔偿甲方经济损失。
六、管理要求

1、合同签订后，乙方须在项目人员进场前10天，提供相关人员的有效身份证、健康证、清洁方案、人员岗位配置方案、专业技术人员专业资格证原件和复印件（原件审核后退回），以及清洁专业机具（地面打蜡抛光设备）和物料清单等资料给甲方审查、备案。清洁方案、人员岗位配置方案须经甲方核准同意。如果乙方不能按时、按要求提供齐备的资料，甲方将视乙方没有履行合同的能力，甲方有权单方终止合同，由此产生的经济责任由乙方负责；

2、乙方配置驻场人员不少于6人（须配置驻场主管1人），如驻场管理人员不符合甲方要求，乙方应在甲方书面提出要求后10天内作出更换，一个月内乙方更换人员达不到甲方要求的，甲方有权对乙方当月考评为不合格。如乙方需要更换驻场管理人员的，须报甲方同意方可更换，所更换的管理人员须符合甲方要求。

3、节假日期间每天不少于3人次。乙方工作人员上下班须接受甲方监督管理，上下班须按要求打卡登记，如乙方人员缺勤的，按每天每人次扣减150元。乙方工作人员需在规定的区域内进行吃饭、休息，在规定地方放置清洁工具、物品，未经甲方同意不得擅自使用甲方的设施，乙方工作人员不符合甲方要求的，乙方应在甲方提出书面要求后10天内必须作出更换，乙方如有岗位人员变动，须及时通知甲方，并变更相关资料。

4、乙方进场后须严格遵守甲方的各项管理规定，服从甲方管理，高空作业人员须具有高空作业证，工作人员须经培训上岗，具有良好的服务意识、思想品德和职业道德，须穿着统一制服、佩戴工牌，并保持制服整洁，自觉维护甲方的利益和形象。

5、乙方要有防灾害意识，制定完善的抗灾害应急预案，特殊情况（如台风、暴雨等恶劣天气）至少要安排2名保洁人员值班。

6、乙方工作人员须确保自身工作及甲方设施、设备的安全；

7、乙方工作人员不得以任何借口向甲方索取合同规定之外的任何形式的酬劳，不得擅自拿走或售卖甲方的财物；

8、所有工作人员均为乙方聘请并由乙方按时发放工资和购买劳动保险，并保证在不影响节假日清洁工作的前提下，合理安排工作人员的休息，有关劳资纠纷及赔偿概由乙方负责，如因劳资纠纷影响甲方正常办公的，甲方有权终止合同并扣除当月清洁服务费，如甲方延期付款，导致乙方迟延支付劳动报酬的情况除外；

9、如发现乙方没有履行合同或未能按《产业基地清洁服务内容、细则及质量标准》《保洁管理考核标准》完成工作或者达不到要求，以及违反合同条款的，第一次书面通知限期整改；在规定时间内（同一问题）不整改或达不到要求的，第二次发书面整改通知并扣除当月清洁服务费1000元；在规定时间内（同一问题）仍不整改的，第三次发书面整改通知并扣除当月清洁服务费2000元；在规定时间内（同一问题）仍不整改，或整改后仍达不到要求，甲方有权终止合同，并扣除当月清洁服务费用，因工作失误造成甲方财物损失的由乙方负责重置或赔偿。

10、由甲乙双方管理部门组织每月对保洁服务工作进行月考评（保洁工作月度考核表详见附件二）,月考核成绩包括日常发现和发生的问题，如月考评不合格，扣除当月清洁服务费1000元；连续两个月考评不合格，扣除当月清洁服务费2000元；连续三个月考评不合格，扣除当月清洁服务费3000元，同时甲方有权终止合同，因此给甲方造成损失的，乙方须赔偿。

七、违约责任

如发生以下情形之一甲方有权终止合同且不承担任何违约责任，因此给甲方造成损失的，乙方还应赔偿：

1、发生重大责任事故，造成重大损失或重大负面影响的；

2、因劳资纠纷发生群体事件；

3、泄漏甲方秘密造成严重后果；

4、乙方将承包项目发包或转包的；

5、偷取或内外联合转运甲方废报的。

八、争议的解决方式

1、双方在合同期内不能单方面无故终止合同，否则须赔偿对方因此而造成的经济损失；如因不可抗力因素导致无法继续履行合同，须在合理的时间内提前以书面形式通知对方，经双方协商同意后方能终止合同。

2、本合同如有未尽事宜，由双方协商解决；如果不能通过此方式解决争议，则任何一方均可以将争议提交到甲方所在地人民法院进行诉讼。

九、合同的生效及其他

1、未尽事宜，双方另行协商解决。

2、本合同自双方代表签字盖章之日起生效。合同一式六份，双方各执三份，具有同等法律效力。

甲方：南方报业传媒基地（佛山）        乙方：

有限公司   

法定代表人                            法定代表人

（或授权代表）：                       （或授权代表）：            

地址：佛山市南海区里水镇              地址：

里和北路8号

电话：0757-85120801                   电话：

日期：2026年   月   日               日期：2026年   月    日 



